
GÜMÜġHACIKÖY ĠLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HĠZMETLERĠNĠN SUNUM STANDARTI 

SIRA   NO HİZMETİN ADI 
KANUNİ 

DAYANAK ADI ve 
MADDE NO 

HİZMETTEN 
YARARLANANLAR 

BAŞVURUDA 
İSTENEN 

BELGELER 

İLK BAŞVURU 
MAKAMI 

HİZMETİN 
ORTALAMA 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

HİZMETİN 
SUNUM ŞEKLİ 

1 
Anaç Manda 
Desteklemesi 

Hayvancılığın 
Desteklenmesi 
Konulu Bakanlar 
Kurulu Kararı 
(2014-6091) ve 
Uygulama 
Esaslarını 
Belirleyen Tebliğ 
(2014-22) 

Örgütlü ve Örgütsüz 
Yetiştiriciler 

1-Başvuru Dilekçesi                                               
2-Banka Hesap No                                                  
3- İşletme Tescil 
Belgesi 

                             
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
1 Saat 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

2 
Anaç Sığır 

Desteklemesi 

Hayvancılığın 
Desteklenmesi 
Konulu Bakanlar 
Kurulu Kararı 
(2014-6091) ve 
Uygulama 
Esaslarını 
Belirleyen Tebliğ 
(2014-22) 

Örgütlü Yetiştiriciler 
1-Başvuru Dilekçesi                                               
2-Banka Hesap No                                                                                                                                                                   

                             
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
1 Saat 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

3 
Hayvan Genetik 
Kaynaklarının 

Yerinde Korunması 

Hayvancılığın 
Desteklenmesi 
Konulu Bakanlar 
Kurulu Kararı 
(2014-6091) ve 
Uygulama 
Esaslarını 
Belirleyen Tebliğ 
(2014-22) 

Örgütlü Yetiştiriciler 

1-Başvuru Dilekçesi                                               
2-Sözleşme ve 
Taahhütname                                                          
3-Uygun Irk Hayvan 
Sahibi Olduğunu 
Belgelemek  
(Manda, Karayaka 
Koyun, Kıl Keçisi 
Yetiştiricisi Olmak )                                                                                                                                                         

                             
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
1 Saat                                  

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

4 
Çiğ Süt 

Desteklemesi 

Hayvancılığın 
Desteklenmesi 
Konulu Bakanlar 
Kurulu Kararı 
(2014-6091) ve 
Uygulama 
Esaslarını 
Belirleyen Tebliğ 
(2014-22) 

Örgütlü ve Örgütsüz 
Yetiştiriciler 

1-Nufüs Cüzdan 
Fotokopisi                                               
2-Satış Müstahsili                                                                                                        
3-Banka Hesap No 

                             
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
1 Saat 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 
Anaç Koyun-Keçi 

Desteklemesi 

Hayvancılığın 
Desteklenmesi 
Konulu Bakanlar 
Kurulu Kararı 

Örgütlü Yetiştiriciler 
1-Başvuru belgesi                                                  
2-Birlik Üyelik 
Belgesi                                                                                                         

                             
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
1 Saat 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 



(2014-6091) ve 
Uygulama 
Esaslarını 
Belirleyen Tebliğ 
(2014-22) 

6 
Buzağı 

Desteklemesi 

Hayvancılığın 
Desteklenmesi 
Konulu Bakanlar 
Kurulu Kararı 
(2014-6091) ve 
Uygulama 
Esaslarını 
Belirleyen Tebliğ 
(2014-22) 

Örgütlü ve Örgütsüz 
Yetiştiriciler 

1-Başvuru Dilekçesi    
                             

İlçe Tarım ve 
Orman Müdürlüğü 

1 Saat 
Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

7 
Besilik Erkek Sığır 

Desteklemesi 

Hayvancılığın 
Desteklenmesi 
Konulu Bakanlar 
Kurulu Kararı 
(2014-6091) ve 
Uygulama 
Esaslarını 
Belirleyen Tebliğ 
(2014-22) 

Örgütlü ve Örgütsüz 
Yetiştiriciler 

1-Başvuru Dilekçesi                                                 
2-Mezbaha Kesim 
Cetveli                                     
3-Pasaport                                                                
4-Hayvan Düşüm 
Belgesi                                          
5-Müstahsil 
Belgesi(Şirket İçin 
Fatura) 

                             
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
1 Saat 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

8 
Arılı Kovan 

Desteklemesi 

Hayvancılığın 
Desteklenmesi 
Konulu Bakanlar 
Kurulu Kararı 
(2014-6091) ve 
Uygulama 
Esaslarını 
Belirleyen Tebliğ 
(2014-22) 

Örgütlü Yetiştiriciler 
1-Başvuru belgesi                                                  
2-Birlik Üyelik 
Belgesi                                                                                                         

                             
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
1 Saat 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

9 
Su Ürünleri 

Desteklemeleri 

Hayvancılığın 
Desteklenmesi 
Konulu Bakanlar 
Kurulu Kararı 
(2014-6091) ve 
Uygulama 
Esaslarını 
Belirleyen Tebliğ 
(2014-22) 

Su Ürünleri 
Yetiştiricilik 
İşletmeleri  

1-Müracaat Dilekçesi                                                       
2-Su Ürünleri 
yetiştiricilik 
Belgesinin 
Onaylanmış Fot.                                                                                      
3-Müstahsil 
makbuzunun veya 
satış faturasının aslı 
veya onaylı sureti                                                                

                             
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
1 Saat 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

10 
Tarım Parselleri 

Satışları 

5403 Sayılı Toprak 
Koruma Ve Arazi 
Kullanımı Kanunun 
Bazı Maddelerini 
Değiştiren 6537 
Sayılı Kanunun 8 
ve 8-a Maddeleri 
ile 3083  Sayılı 

Çiftçiler 
1-İlgili Kurum Yazısı 
2-Tapu Fotokopisi 

Tapu Sicil 
Müdürlüğü 

30 Dakika                                    
( Evrakların 

Tamamlanması 
için gereken süre 

hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmaktadır. 



Kanun ve Kanunun 
Uygulama 
Yönetmeliği 

11 
Yem Bitkileri 
Üretiminin 

Desteklemeleri 

18/04/2006 tarihli 
ve 5488 sayılı 
Tarım Kanunun 19 
uncu maddesi ve 
14/04/2009 tarihli 
ve 27200 sayılı 
Resmi Gazete'de 
yayımlanan 2014-
6091 sayılı 
Hayvancılığın 
Desteklenmesi 
Hakkında Bakanlar 
Kurulu Kararına 
dayanılarak 

Üreticiler 

1- Başvuru Dilekçesi 
(Ek-15)                                             
2- Çiftçi Kayıt Formu                                                          
3- Gerektiğinde İl / 
İlçe Müdürlüğünce 
istenecek diğer 
belgeler                                                                                                                                
4- Taahhütname 

                           
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

15 Dakika                                   
( Eksik Belgelerin 
Tamamlanması 
İçin Geçen Süre 

Hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

12 

Hububat ve Yağlık 
Bitkileri Üreten 

Üreticilere 
Destekleme Primi 

Ödemesi 

Tarım ve Orman 
Bakanlığının 
28.03.2014 tarihli 
ve 5488 sayılı 
yazısı Tarım 
Kanununun 19. 
maddesine göre 
2014-6091 sayılı 
Bakanlar Kurulu 
Kararına 
dayanılarak   

Üreticiler 

1- Başvuru dilekçe                                                              
2- Yağlık Bitkileri 
Alım satım belgesi 
(Müstahsil makbuzu)                                                                             
3- Borsa - alım satım 
beyannamesi                              
4- Nüfus cüzdan 
fotokopi 

                           
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

20 Dakika                                 
( Eksik Belgelerin 
Tamamlanması 
İçin Geçen Süre 

Hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13 

Yurtiçi Sertifikalı 
Tohumluk 
Üretiminin 

Desteklenmesi 

 
1- 5488 Sayılı 

Tarım Kanunun 19. 
Maddesi. 
2- 12 Nisan 2014 

tarih ve 28970 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan 
2014/6091 saylı 
Bakanlar Kurulu 

Kamu tüzel kişileri 
hariç, Tarım ve 

Orman Bakanlığı 
tarafından 

tohumculuk 
kuruluşu olarak 
kabul edilen ve 

Çiftçi Kayıt 
Sisteminde özlük, 

ürün ve arazi 
bilgileri kayıtlı olan 

 
1-Sertifikalı Tohum 
Üretimi Desteği 
Müracaat Formu 
(Ek-1) 
2-Yetkilendirilmiş 
tohumculuk kuruluşu 
ve bu kuruluşlar 
adına sözleşmeli 
olarak tohumluk 
yetiştirenlerin, tohum 

                              
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

1 Saat                                 
( Eksik Belgelerin 
Tamamlanması 
İçin Geçen Süre 

Hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 



Kararının 5. 
Maddesi. 
3- 17 Mayıs 2014 

tarih ve 29003 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan Yurt 
İçi Sertifikalı 
Tohum Üretiminin 
Desteklenmesi 
Hakkında 2014/18 
Nolu Tebliğ. 

gerçek ve tüzel 
kişiler 

üretilen arazinin de 
gösterildiği ÇKS 
belgesi, 
3-Yetkilendirilmiş 
tohumculuk kuruluşu 
sözleşmeli tohumluk 
üretimi yaptırıyor ise 
onaylı sözleşmeli 
yetiştirici listesi ve 
tohumluk 
yetiştiricilerine ait 
arazi bilgilerini içeren 
form (Ek-2), 
4- Tohumluk 
sertifikasının, ilgili 
il/ilçe  

14 

Yurtiçi Sertifikalı 
Tohum Kullanımı 

Destekleme 
Ödemesi 

 
1- 5488 Sayılı 
Tarım Kanunun 19. 
Maddesi. 
2- 12 Nisan 2014 
tarih ve 28970 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan 
2014/6091 saylı 
Bakanlar Kurulu 
Kararının 5. 
Maddesi. 
3- 17 Mayıs 2014 
tarihli 2014/19 
Nolu Tebliğ 
 
 

Kamu tüzel kişileri 
hariç, Tarım ve 

Orman Bakanlığı 
tarafından 

tohumculuk 
kuruluşu olarak 
kabul edilen ve 

Çiftçi Kayıt 
Sisteminde özlük, 

ürün  ve arazi 
bilgileri kayıtlı olan 

gerçek ve tüzel 
kişiler 

1-Başvuru Dilekçesi 
(Ek-1) 
2-Talep Formu (Ek-
2) 
3-Tohumluk Satış 
Faturası 
4-Sertifika Belgesi 
5-Güncelleştirilmiş 
ÇKS Belgesi 

                              
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

30 Dakika                                 
( Eksik Belgelerin 
Tamamlanması 
İçin Geçen Süre 

Hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

15 
ÇKS Bilgilerinin 
Güncellenmesi 

1) 5488 Sayılı 
Tarım Kanunun 
19.Maddesi.                            
2) 27 Mayıs 2014 
tarih ve 29012 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan Çiftçi 
Kayıt Sistemi 
Yönetmeliği. 

ÇKS ' ye kayıtlı 
olabilmek için 

gereken usul ve 
esasları yerine 
getiren ve fiilen 
tarımsal üretim 

kaynaklarını 
kullanmak suretiyle 

tarımsal üretimle 
uğraşan ve başvuru 

tarihi itibariyle 18 
yaşını doldurmuş 

ve/veya reşit gerçek 
kişiler ve tüzel 

kişiler 

1-Çiftçi Kayıt Formu 
(Ek-1)  
2-Kira Sözleşmesi 
(Ek-4) 
3-Taahhütname (Ek-
5) 
4- Fiili Kullanım 
Taahhütnamesi (Ek-
6) 
5-Muvafakatname 
(Ek-7)  
6- Çiftçi Belgesi 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

30 Dakika                                  
( Eksik Belgelerin 
Tamamlanması 
İçin Geçen Süre 

Hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 



16 

Yurtiçi Sertifikalı 
Fidan/Çilek/Çilek 

Fidesi ve Standart 
Fidan Kullanımı 
Desteklemesi 

1- 5488 Sayılı 
Tarım Kanunun 
19. Maddesi. 
2- 12 Nisan 2014 
tarih ve 28970 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan 
2014/6091 saylı 
Bakanlar Kurulu 
Kararının 5. 
Maddesi 
3- 03 Haziran 
2014 tarih ve 
29019 sayılı 
Resmi Gazete’de 
Yayımlanan 
2014/21 Nolu 
Tebliğ. 

Tebliğde belirtilen 
esas ve usullere 
göre yurt içinde 

üretilip 
sertifikalandırılan 
sertifikalı buğday, 

arpa, tritacale, yulaf, 
çavdar, çeltik, 

nohut, kuru fasulye, 
mercimek, susam, 
yer fıstığı, kolza, 
aspir, patates,  

yonca korunga, fiğ 
tohumlukları ile 
bitkisel üretim 

faaliyetinde kullanan 
ÇKS’ ye kayıtlı 

çiftçiler 

1-Güncelleştirilmiş 
ÇKS Belgesi  
2-Başvuru Dilekçesi 
(Ek-1) 
3-Talep Formu (Ek-
2) 
4-Satış Faturası 
5-Sertifika Belgesi 
6-Bitki Muayene 
Raporu 
7-Kira Sözleşmesi 
8-Fidan/Fide Üretici 
Belgesi 
9-Patates Destek 
Talep Formu (Ek-9) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlçe Tarım ve 
Orman Müdürlüğü 

30 Dakika                                   
( Eksik Belgelerin 
Tamamlanması 
İçin Geçen Süre 

Hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

17 
Mazot-Gübre ve 
Toprak Analizi 
Desteklemesi 

1-5488 Sayılı 
Tarım Kanunun 
19. Maddesi.                          
2-27 Mayıs 2014 
tarih ve 29012 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan Çiftçi 
Kayıt Sistemi 
Yönetmeliği. 
3-12 Nisan 2014 
tarih ve 28970 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan 

Tebliğde belirtilen 
esas ve usullere 
göre destekleme 

için başvuru yapan 
çiftçiler 

1-Başvuru Dilekçesi 
( Ek-1)                                              
2-Toprak Analiz 
Formu ( Ek-2 )                                         

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

30 Dakika                                   
( Eksik Belgelerin 
Tamamlanması 
İçin Geçen Süre 

Hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 



2014/6091 saylı 
Bakanlar Kurulu 
Kararının 2. 
Maddesi. 
4-03 Haziran 
2014 tarih ve 
29019 sayılı 
Resmi Gazete’de 
Yayımlanan Çiftçi 
Kayıt Dahil Olan 
Çiftçilere Mazot, 
Gübre ve Toprak 
Analizi 
Destekleme 
Ödemesi 
Yapılmasına Dair 
2014/20 Nolu 
Tebliğ. 
 
 

18 
Organik Tarım 
Desteklemesi 

1-5488 Sayılı 
Tarım Kanunun 
19. Maddesi. 
2-12 Nisan 2014 
tarih ve 28970 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan 
2014/6091 saylı 
Bakanlar Kurulu 
Kararının 7. 
Maddesi. 
3-24 Eylül 2014 
tarih ve 29129 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan 
Organik Tarım 

Tebliğde belirtilen 
esas ve usullere 
göre destekleme 

için başvuru yapan 
çiftçiler 

1-OTD Başvuru 
Dilekçesi (Ek-1) 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
10 Dakika 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 



Destekleme 
Ödemesi 
Yapılmasına Dair 
2014/45 Nolu 
Tebliğ. 

19 
İyi Tarım 

Uygulamaları 
Desteklemesi 

1- 07 Aralık 2010 
tarih ve 27778 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan İyi 
Tarım 
Uygulamaları 
Hakkında 
Yönetmelik. 
2-12 Nisan 2014 
tarih ve 28970 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan 
2014/6091 saylı 
Bakanlar Kurulu 
Kararının 7. 
Maddesi. 
3-27 Eylül 2014 
tarih ve 29132 
sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan İyi 
Tarım 
Uygulamaları 
Destekleme 
Ödemesi 
Yapılmasına Dair 
2014/46 Nolu 
Tebliğ. 

Tebliğde belirtilen 
esas ve usullere 
göre destekleme 

için başvuru yapan 
çiftçiler 

1-İTUD Başvuru 
Dilekçesi (Ek-4) 
2-İTU Sertifikası 
(Ek-5) 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
10 Dakika 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

20 
2090 Sayılı 

Kanuna göre 

3-12 Nisan 2014 
tarih ve 28970 

Tarımsal Üreticiler 
2090 Sayılı Kanun 
Gereğince; yangın, 

                          
İlçe Tarım ve 

Genelgede 
belirtilen Süreler                    

Hizmet elektronik 
olarak 



yapılan işlemler  sayılı Resmi 
Gazete’de 
Yayımlanan 
2014/6091 saylı 
Bakanlar Kurulu 
Kararının 2. 
Maddesi. 

yer sarsıntısı, toprak 
kayması, fırtına, 
taşkın, sel, don, 
dolu, kuraklık ve 
benzeri doğal afetler 
sonucu tarımsal 
ürünleri, canlı-cansız 
üretim araçları ve 
tesisleri zarar 
görmesi durumunda 
Köy Muhtarı veya 
zarar gören çiftçi, 
dilekçe ile en yakın 
İl/İlçe Tarım 
Müdürlüğüne 
müracaat 
edeceklerdir. İlçe 
Hasar Tespit 
Komisyonunun 
hasar tespitinden 
sonra zarar gören 
çiftçilerden “Afetten 
Zarar Gören Çiftçinin 
Tarımsal Varlığı ve 
Diğer Gelirlerine Ait 
Beyan”(EK-6) alınır. 
Ancak;  2009 yılında 
sel ve kuraklık 
dışındaki riskler 
5363 Sayılı  Tarım 
Sigortaları Kanunu 
ve ilgili yönetmelik 
kapsamına 
alındığından 
uygulama yılında yer 
alan riskler için 
Tarım Sigortası 
yaptırmayan 
üreticiler 2090 sayılı 
kanundan 
yararlanamayacaktır, 
Bakanlar Kurulu 
Kararı ile belirlenen 
riskler, bölgeler ve 
ürünler dışında 
kalan risklere 
(kuraklık,sel) 2090 
sayılı Kanun 
kapsamında yardım 

Orman Müdürlüğü Ayrıca Komisyon 
tarafından 

belirlenen Süreler 

sunulmamaktadır. 



yapılabilir. 
Hayvanlarını ve 
ekilişlerini Tarım 
Sigortası ile sigorta 
ettiren 
üreticilerimizin 
sigorta priminin % 50 
si Devlet tarafından 
karşılanmaktadır. 
Bunun için 
üreticilerimizin Çiftçi 
Kayıt Sistemine 
(ÇKS) kayıtlı olması 
gerekmektedir.               
Dilekçe ve Sigorta 
Poliçesi 

21 
Kimyevi Gübre 
Bayisi açmak 

4-03 Haziran 
2014 tarih ve 
29019 sayılı 
Resmi Gazete’de 
Yayımlanan Çiftçi 
Kayıt Dahil Olan 
Çiftçilere Mazot, 
Gübre ve Toprak 
Analizi 
Destekleme 
Ödemesi 
Yapılmasına Dair 
2014/20 Nolu 
Tebliğ. 

Gübre Bayileri 

Gübre Bayii açmak 
isteyen başvuru 
sahibi aşağıda 
belirtilen belgeleri 
tamamlayarak bir 
dilekçe ile 
bulundukları İl/İlçe 
Müdürlüklerine 
müracaatları 
gerekmektedir. 
1-Vergi Levhasının 
fotokopisi 
2-Ticaret sicil kaydı 
fotokopisi 
3-Nüfus cüzdan 
fotokopisi 
4-İkametgah 
ilmühaberi 
5-Bayiye ait isim, 
unvan, adres, 
telefon, fax no,vergi 
numarası 
6-Depo bilgileri ve 
adresi,telefon ve fax 
numarası 
7-Sözleşme yaptığı 
firmaya ait sözleşme 
fotokopisi 

İlçe Tarım ve 
Orman Müdürlüğü 

5 iş günü 
Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

22 
Çiftçi Mallarının 

Korunması 

4081 Sayılı Çiftçi 
Mallarının 
Korunması 

Hakkında Kanun 

Çiftçiler 

Dilekçe 
Koruma Meclis 
Kararı 
Murakabe Heyet 
Kararı 

İlçe Tarım ve 
Orman Müdürlüğü 

- 
Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 



23 (a) Türkvet 

Koyun Ve Keçi 
Türü Hayvanların 

Tanımlanması 
Tescili ve 
İzlenmesi 

Yönetmeliği 

Koyun-Keçi 
Yetiştiricileri 

1- Başvuru Dilekçesi                                              
2- Yetiştiriciler Tüm 

Büyükbaş-Küçükbaş 
Hayvanlarını 

Müdürlüğümüze 
Müracaat Ederek 

Hayvanlarını Kayıt 
Altına Aldırabilirler 

ve Kimlik Belgelerini 
Temin Edebilirler.   

         
 
                                                                

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

Aynı iş günü işlem 
yapılır. 

Hizmet elektronik 
olarak 

sunulmamaktadır. 

           23 (b) 
 
        Türkvet 
 

Sığır Cinsi 
Hayvanların 
Tanımlanması 
Tescili ve 
İzlenmesi 
Yönetmeliği 

Sığır yetiştiricileri 
 

          “ 
İlçe Tarım ve 
Orman Müdürlüğü 

Aynı iş günü işlem 
yapılır. 
 Pasaport: 15 dk 
Hayvan Lis:15 dk 
Tescil bel: 15 dk 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır 

24 
Canlı Hayvan 

Sevki 

5996 Sayılı 
Veteriner 
Hizmetleri, Bitki 
Sağlığı, Gıda ve 
Yem Kanununa 
bağlı 
Yönetmeliğinin ilgili 
maddeleri.  

Hayvan Yetiştiricileri                  
veya işletmeler 

1- Pasaport                                                                                                                                                                                                                    
2- Nakil Vasıtası 
Uygunluk Belgesi                                                                                                                                                                                                               
3- Sürücü Yetki 
Belgesi                                                                                                                                                                                                             
4- Bakıcı Yeterlilik 
Belgesi                                                                                                                                                                                            
5- Nakil edilecek 
hayvanlara ait 
aşılama belgesi 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

Aynı iş günü işlem 
yapılır. 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

25 
Hayvan Maddeleri 

Sevki 

5996 Sayılı 
Veteriner 
Hizmetleri, Bitki 
Sağlığı, Gıda ve 
Yem Kanununa 
bağlı 
Yönetmeliğinin ilgili 
maddeleri.  

Özel ve  tüzel 
kişilikler 

1- Bakanlıkça ruhsat 
verilen mezbahanın 
Resmi Veteriner 
Hekimince verilen 
kesim raporu.                                                                                                                                                                        
2- Nakil araçlarının 
plakası (Termokingli) 
şöförün adı, soyadı, 
adresi. 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

Aynı iş günü işlem 
yapılır. 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

26 

Her türlü Bulaşıcı 
ve Bulaşıcı 

olmayan Hayvan 
hastalıkları ve 

Zoonoz 
Hastalıkların 

Teşhis ve Koruma 
Önlemleri 

5996 Sayılı 
Veteriner 
Hizmetleri, Bitki 
Sağlığı, Gıda ve 
Yem Kanununa 
bağlı 
Yönetmeliğinin ilgili 
maddeleri.  

Hayvan 
yetiştiricileri, Özel 
ve Tüzel Kişiler                  

İl ve İlçe 
Müdürlüklerine 
yapılacak olan yazılı 
veya sözlü 
müracaatlar.  

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

Aynı iş günü  işlem 
yapılır. 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

27 
Amatör Balıkçı 

Belgesi 

 
• 1380 Sayılı 
Kanun  

Talepte bulunan 18 
yaşını geçmiş 
kişilere 

1. Başvuru Dilekçesi 
2. Nüfus Cüzdanı 
3. Fotoğraf (1 adet) 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

1 iş günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 



• 2/2 Numaralı 
Amatör (Sportif) 
Amaçlı Su Ürünleri 
Avcılığını 
Düzenleyen Tebliğ 
4.ncü maddesi 

tamamlaması için 
verilen süreler 

hariç) 

28 

Tarımsal Yayım ve 
Danışmanlık 
Hizmetlerinin 

Desteklenmesi 

Tarımsal Yayım ve 
Danışmanlık 
Hizmetlerinin 
Düzenlenmesine 
dair yönetmelik.                                   
Tarımsal Yayım ve 
Danışmanlık 
Hizmetlerine 
destekleme 
ödemesi 
yapılmasına dair 
tebliği Tebliği NO: 
2009/45)  

Çiftçiler ve Tarımsal 
İşletmeler 

1) Başvuru formu ve 
taahhütname (EK-1)                                        
2) Nufus cüzdanının 
İl/İlçe Müdürlüğü 
tarafından 
onaylanmış sureti                                                                        
3)Hizmet alım/satım 
faturası veya serbest 
meslek makbuzu 
(Hizmeti aldığı 
Danışman veya 
Danışmanlık 
Kurumundan)                                                                        
4) Çiftçinin/Tarımsal 
işletmenin almış 
olduğu danışmanlık 
hizmetinin türüne 
göre aşağıdaki 
belgelerden biri veya 
birkaçı istenir.                                                              
a) İl/İlçe Müdürlüğü 
onaylı güncellenmiş 
ÇKS belgesi                                                                                          
b) AKS belgesi                                                                         
c) Su ürünleri 
yetiştiriciliği belgesi                                                   
d) Onaylı  Pasaport. 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

1 Saat                                    
( Eksik Belgelerin 
Tamamlanması 
İçin Geçen Süre 

Hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

29 
Arıcılık Konaklama 

Belgesi 

2014-01 Sayılı 
Hayvan 
Hastalıkları İle 
Mücadele ve 
Hayvan Hareketleri 
Kontrolü Genelgesi 

Gezginci arıcılar 

1) Dilekçe                                                                                     
2) Veteriner Sağlık 
raporu                                                          
3) Aks Belgesi                                                                           
4)Konaklayacağı yer 
veya arazi sahibiyle 
yapılan protokol  

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

3 Saat                                    
( Eksik Belgelerin 
Tamamlanması 
İçin Geçen Süre 

Hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

30 

Tarımsal sulamada 
kullanılan elektrik 

enerjisi 
desteğinden 

yararlanmak için 
tarımsal sulama 

raporu 

Tarımsal sulamada 
kullanılan elektrik 
enerjisi desteği 

hakkında tebliği no 
2005/22  

Çiftçiler ve Tarımsal 
amaçlı sulama 
kooperatifleri 

1) Dilekçe                                                                             
2) Tapu fotokopisi                                                                          
3) Döner sermaye 
ödendi makbuzu 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

2 İş Günü                                    
( Eksik Belgelerin 
Tamamlanması 
İçin Geçen Süre 

Hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

31 Reçete Yazımı 
5996 Sayılı 
Veteriner 

Çiftçiler Vatandaş Başvurusu 
                          

İlçe Tarım ve 
5 Dakika 

Hizmet elektronik 
olarak 



Hizmetleri, Bitki 
Sağlığı, Gıda ve 
Yem Kanununa 
bağlı 
Yönetmeliğinin ilgili 
maddeleri.  

Orman Müdürlüğü sunulmamaktadır. 

32 

  Muhtaçlık Aylığı 
ve Zirai Gelir 
Düzenlemesi 

Tahkikatı 

04/01/1961Zirai 
Gelir Ölçümü 

Kanunu 213 sayılı 
yönetmelik 

İhtiyaç Sahibi 

1) Matbu Evrak                                                                                    
2) Tapu Kayıt 
Belgesi                                                         
3) Nüfus Kayıt 
Belgesi                                                                           
4) Hayvancılık Gelir 
Belgesi  

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
30 Dakika 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

33 
Doğal Çiçek 

Soğanı Ön Depo 
Kontrolü 

2009/55 Tebliğ 
Nolu Doğal Çiçek 
Soğanlarının 2010 
Yılı İhracat Listesi 
Hakkında Tebliğ. 

24/8/2004 tarihli ve 
25563 sayılı Resmi 

Gazete ayılanan 
Yönetmelik 

Özel ve  tüzel 
kişilikler 

1) Dilekçe                                                                             
2) Doğal Çiçek 
Soğanı Söküm 
Menşei Belgesi                                                                          
3) Tespit Tutanağı                                                      
4) Döner Sermaye 
Makbuzu                                   
5) Firma İhracat 
Kontenjan Tablosu                    
6) Firmanın Söküm 
Yapacağı Bölgeye 
Ait Toplatma Planı 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
1 İş Günü 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

34 ÇATAK 

Çevre Amaçlı 
Tarım Arazilerinin 
korunması Projesi 

2011/21 Tebliğ 

Gümüşhacıköy 
İlçesi  

 Müracaata göre 
farklı belge 
istenmektedir. 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
1 İş Günü 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

35 
Ticari Amaçlı 
Patateslerin 
İzlenebirliği 

5996 Sayılı 
Veteriner 
Hizmetleri, Bitki 
Sağlığı, Gıda ve 
Yem Kanununa 
bağlı 
Yönetmeliğinin ilgili 
maddeleri.  

Özel ve  Tüzel 
kişilikler 

1) Başvuru Dilekçesi                                                                                  
2) Üretim Yapılacağı 
Yıla ait 
güncelleştirilmiş 
ÇKS belgesi.                                                                          
3) Patates üretim / 
depolama izni alan 
yetiştiricilerin uyması 
gereken hususları 
belirten 
taahhütname                                                 
4) Bitki Pasaportu 
Kayıt Sertifikası 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 
1 İş Günü 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 

36 
İşletme Kayıt 

Belgesi 

5996 Sayılı 
Veteriner 
Hizmetleri, Bitki 
Sağlığı, Gıda ve 
Yem Kanununa 
bağlı Yönetmeliğin 
ilgili maddeleri 

Kayıt Kapsamındaki 
Gıda İşletmeleri 

Depo, Perakende, 
Toplu Tüketim 
İşletmecilerinden 
Kayıt 
Başvurusunda 
İstenilen Bilgi Ve 
Belgeler 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

7 iş günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler 

hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 



1-İşletme Kayıt 
Belgesi başvuru ve 
beyannamesi. , 
Gıda Üreten 

İşletmecilerden 

Kayıt 

Başvurusunda 

İstenilen Bilgi Ve 

Belgeler 

1-İşletme Kayıt 

Belgesi başvuru ve 

beyannamesi. (Ek-4) 

2-Şeker üretimi veya 

şeker paketlemesi 

konusunda faaliyet 

gösterecek gıda 

işletmelerinin Şeker 

Kurumu’ndan 

alacağı uygunluk 

yazısı. 

3- Ekmek, ekmek 
çeşitleri, diğer 
ekmek çeşitleri ve 
sade pide üreten 
işyerleri için İşyeri 
Açma ve Çalışma 
Ruhsatının sureti 

37 
İşletme Şartlı Onay 
Belgesi ve İşletme 

Onay Belgesi 

5996 Sayılı 
Veteriner 
Hizmetleri, Bitki 
Sağlığı, Gıda ve 
Yem Kanununa 
bağlı Yönetmeliğin 
ilgili maddeleri 

Onay Kapsamındaki 
Gıda İşletmeleri 
(Süt Toplama 
Merkezleri) 

1- Dilekçe, 
2- Beyanname genel 
kısmı (Ek-10),  
3- Beyanname özel 

kısmı (Ek-11), 
4- İşletmenin teknik 
resim kurallarına 
göre çizilmiş; su 
giderleri, personel 
hareketleri, ürün akış 
şeması, makine 
yerleşim planı gibi 
bilgileri içeren en az 
A3 boyutunda 
yerleşim krokisi, 
5- İşletmede oluşan 
katı/sıvı/ gaz 
atıkların 
uzaklaştırma şekli ve 
sıklığı hakkında bilgi 

                          
İlçe Tarım ve 

Orman Müdürlüğü 

7 iş günü 
(tespit edilen 
eksiklikleri 

tamamlaması için 
verilen süreler 

hariç) 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 



ve yetkili merci 
tarafından istenmesi 
durumunda belge. 
 

38 

Tütün ve Alkol 
Daire Başkanlığı iş 
ve işlemleri(Satış 

Belgelerinin 
düzenlenmesi, ve 

4733 Sayılı 
Kanunla ilgili İdari 

Yaptırımların 
uygulanması) 

 
 

4733 Sayılı Tütün, 
Tütün Mamulleri ve 
Alkol Piyasasının 
Düzenlemesine 
Dair Kanun., 5607 
Sayılı Kaçakçılıkla 
Mücadele 
Kanunu., 4250 
Sayılı İspirto ve 
İspirtolu İçkiler 
İnhasırı Kanunu., 

Piyasada Alkol ve 
Tütün Mamülü 
satmak isteyen 
gerçek ve tüzel 
kişiler. 

1- Kimlik Fotokopisi 

2-Uygun faaliyetli 
İşyeri Açma 
Çalıştırma Ruhsatı  
3- Sicil Kaydı 
(Cumhuriyet 
Başsavcılığı) 
4- Vergi Levhası  
5- Mesafe Yazısı ( 
Alkol Satış Belgesi 
İçin)  
6- Açık Alan 
Yazısı(Nargile 
Sunum Belgesi İçin) 
7- İkametgah 
Belgesi 
8- Ödendi Makbuzu 
9- İmza Sirküleri 
(Şirketler İçin) 
10- Sicil Gazetesi  
(Şirketler İçin) 
 

İlçe Tarım ve 
Orman Müdürlüğü 

Başvurunun 
Alınması 

Değerlendirilmesi 
ve Belgenin 

Basımı 
Kaymakamlık 

Makamı Onayına 
Sunumu 1 gün., 
Kaymakamlık 

imzalama yasal 
süresi 3 gün., 

Belgenin 
Sistemden onayı 
ve teslimi 1 saat. 

Hizmet elektronik 
olarak 
sunulmamaktadır. 
Satış Belgesi Fiziki 
olarak teslim edilir. 

 

                   BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi,  eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 

müracaat yerine baĢvurunuz. 

 
İlk Müracaat Yeri  İkinci Müracaat Yeri  

İsim Celal EKER İsim          Yunus Emre FIRAT 

Unvan İlçe Müdürü Unvan      Kaymakam 

Adres 

İlçe Tarım ve Orman Müdürlüğü Gümüşhacıköy/AMASYA 

 

İlçe Kaymakamlığı Gümüşhacıköy/AMASYA 

Telefon 0 7171012-7171042 Telefon            0 7171001 

Belgegeçer 0 717 1680 Belgegeçer           0 7171551 

e-Posta gumushacikoy@tarimorman.gov.tr e-Posta gumushacikoy@icisleri.gov.tr 

 

mailto:gumushacikoy@tarimorman.gov.tr

