T.C.
GUMUSHACIKOY KAYMAKAMLIGI
MALMUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
o]
Z VATANDASA SUNULAN . . .. .
é HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
w
(EN GEC SURE)
1 [Personel Nakil Islemleri |Personel Nakil Bildirimi 10 Dakika
Mahsup Niteliginde Belge - . . . .
2 (MIF) Verilmesi T.C. Kimlik Numarasi veya Vergi Numarasini iceren Dilek¢e 15 Dakika
Kamu Hesaplar1 ve
Muhasebe Bilisim Sistemi | .. . e .. . cer e s .
3 (KBS) Yetkilendirme Gorevli Personele Iliskin TC Kimlik No, E-posta adresi vb bilgilerini iceren Resmi Yazi 1 Saat
Islemleri
ihale, Harcirah, Fatura
Odemeleri Tahakl.(uk 5018 sayih Kanun'un 61. maddesine gore incelenmesi gerekli Odeme Emri belgesi ve Merkezi Yonetim Muhasebat Gel%lMl{.d )
4 |Evraklarimmin Teslim A . R S . . 7 Sira nolu Teblige gore
s Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen 6demenin tiiriine gore eklenmesi gereken Belge ve Ekleri E
Alinmasi, Tetkiki ve 4 Isgiinii
Odeme islemleri
Maasi Ekdir s, Fazla 5018 sayih Kanun'un 61. maddesine gore incelenmesi gerekli Odeme Emri belgesi ve Merkezi Yonetim Muhasebat GeITZMl{.d )
5 |Mesai ve diger Sosyal Hak R o c e e i, . . 7 Sira nolu Teblige gore
= . Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen 6demenin tiiriine gore eklenmesi gereken Belge ve Ekleri f
ve Yardim Odemeleri 4 Isgiinii
Avans ve Kredi Muhasebat Gen. Miid.
6 | . Mubhasebe islem Fisi, Harcama Talimati, Kredi Talepnamesi, 7 Sira nolu Teblige gore
Odemeleri P
4 Isgiinii
7 Gecici ve Kesin Nakit Gegici Teminatlarda iadeye iliskin Resmi Yazi, Alnd1 Belgesi, Kesin Teminatlarda Resmi yazi, Alindi 7“::1?;3:’32,(:5:;:2/[‘%(:;
Teminatlar iadesi isl. Belgesi, Vergi Borcu Yoktur Yazisi, SGK Borcu Yoktur Yazisi 4 isgiinii gee
Gegici ve Kesin Teminat |Gecici Teminat mektubunun alimina iliskin resmi yazi, Kesin Teminat mektuplarinda resmi yazi, Teyid Muhasebat Gel{lMl{.d )
8 . . g o 7 Sira nolu Teblige gore
Mektuplar: alinmasi belgesi, Idarenin teyid istemine iliskin yazi 4 isgiinii
- . . Gegici Teminat mektubunun iadesine iliskin resmi yazi, alind1 belgesi, Kesin Teminat mektuplarinda Muhasebat Gen. Miid.
Gecici ve Kesin Teminat . . . . . s . O
9 . . resmi yazi, alind1 belgesi, Vergi Borcu Yoktur yazisi, SGK Borcu Yoktur yazisi, Teyid belgesi, Idarenin | 7 Sira nolu Teblige gore
Mektuplarinin iadesi . e . A
teyid istemine iliskin yazi 4 Isgiinii
. ; ; . - P Muhasebat Gen. Miid.
Biitceden Red-Iade ve Harc¢ Iadelerinde Mahkeme Karari, Alindi ve Kimlik Hesap Bilgileri, Diizeltmelerde Kurumun Yazisi ve ix
10 (... . . 7 Sira nolu Teblige gore
Diizeltme Islemleri Alindi, e .
4 Isgiinii
Sosyal Giivenlik Primleri _— _— . -
11 |5 . E-Bildirge, Tahakkuk Bildirgesi .
Odeme islemleri dirge, Tahakku dirges Her Ayin 25. Giinii
12 | Tagimir islemleri Her tiirlii giris isleminde Tasinir islem Fisi, ayrica durumuna gore Kayitdan Diisme Teklif Onay1, Resmi Islem Tarlltml.T.aklp
Yaz1 Eden 10 Giin Icinde
TUKCUIIT DOIICIIIIIT I a‘m‘p‘
13 |Tasimr Cikis islemleri Tiiketimi Yapilan Malzemeler Listesi (Tiiketim Cikis Raporu), Resmi Yazi Eden Ay islem Tarihini
3 8 P 3 Raporu), Takip Eden 10 Giin
14 |Mahalli idareler islemleri H(Erhangl bir belge istenilmemekte, KBS"s15ten.11‘uzer1nden her ayin sonunda mizan verileri kontrol Takip E.den Ayin 20
edilerek, onaylandiktan sonra merkeze gonderilir. sine Kadar
15 Tasmmaz Mal Satis ve Hazine Mal Satisina iliskin Envanteri ve Pay Ayirmayi1 Gosteren Muhasebe Islem Fisi 1 is giinii
Envanter islemleri d 3 y Ay y d d '8
Kefalet iade islemleri Kefalet Kanunn Geredi
16 [(Muhasebe Yetkilisi Niifus Ciizdani Fotokopisi, Zimmet Belgesi (Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri icin) g

Mutemetleri icin)

Belirtilen Siireler




Tasinmaz Mal Satis ve

17 Envanter islemleri Hazine Mal Satisina Iliskin Envanteri ve Pay Ayirmay1 Gosteren Muhasebe Islem Fisi 1 Is giinii

18 | Tahsilat islemleri Tahsilata iliskin Resmi Yazi Veya Kurumunca Diizenlenmis Muhasebe islem Fisi 15 Dakika
idari Para Cezalan P .. P < .

19 e il . Ilgili Idare Tarafindan Diizenlenen Idari Para Cezas1 Yaptirim Tutanagi 15 Dakika
Tahsiline Iliskin islemler
Degerli Kagitlarin

20 |Zimmetle verilmesi ve Degerli Kagit Talebine iliskin Talepname, Bordro, Resmi yazi 15 Dakika
Tabhsiline iliskin islemler
Denetmen-Miifettis Avans |Avans Taleplerinde "Yolluk ve diger giderler karsiig1 6denecek paralara iliskin Talep Formu", .

21 |, . . " . . . e 15 Dakika
Islemleri Iadelerde '""Denetim elemanlarinca alinan ve iade edilen paralara ait Liste
Alindi Belgeleri i¢in . . .

22 Tasdikli Suret \Verilmesi Dilekc¢e, Gerekli Hallerde Gazete Ilam 1 Saat
BIMER ve Bilgi . ‘. - - o . ..

23 Edinmeye iliskin Yazilar E-posta veya Sikayet, Itiraz ve talebi gosteren Yazi veya Belge, baska birimden geliyor ise Resmi Yazi 15 Giin
flama Bagh Borg Icra Emrl veyz‘l Talep Dl.lekg:es1' (Dilekcede T.C. No, S)deme Ya[.)llacak Banka Adi, Iban ve Banka Hesap Odenek Talebinin

24 | Gdemelerinin Tahakkuk No Belirtilmelidir); Kesinlesmis Mahkeme Karari; O(}eme Vekile Yapilacaksa ve Kararda Avukatin ) Karsilanmasmi Takip Eden
Ettirilmesi Ismi Bulunmuyorsa Vekaletname; Avukathik Vekalet Ucreti 6demelerinde Serbet Meslek Makbuzu ( Icra 3 Giiin icinde

takibi yolu ile yapilacak 6demelerde serbest meslek makbuzu icra dairesine verilecektir)

Satis, Kira ve irtifak . .. . o . . S . .

25 Hakki Talepleri Dilekce (Ada, parsel, pafta, mevkii vb. Belirtilecek); Irtifak ve Kira Taleplerinde Yer Gosterir Kroki 30 Giin
Ecrimisil Islemlerine ait . .

26 itiraz ve Sikayetler Dilekee 30 Giin
6292 sayilh Kanun

27 |Beresinee Kiracilarina Standart Dilek¢e (Matbu); Kimlik Fotokopisi; Son 5 y1l icerisinde 6denen Ecrimisil veya Kira Alindisi 180 Giin

veya Kullanicilarina
Dogrudan Satis




